天津市博物馆运行考评申报书

（       年度）

博物馆名称：                        

博物馆地址：                        
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主管部门：                          
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电子邮箱：                        

考评联系人：                       
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填报时间：   年   月   日
填写说明

请在填写之前认真阅读本说明。

1．本申报书用于博物馆的运行考评工作。由各馆按要求自行填写，于规定的时间内提交至负责评估的部门。

2．本申报书由基本情况和申报资料两部分组成，基本情况须由专人填写，字迹工整，数据准确、详实；申报资料须按照编号有序整理成册，缺项的，在确认栏划“×”，资料齐全的项目，在确认栏划“√”。

3．本申报书所有资料将由市文物行政部门留存，供运行考评工作使用。

4．本申报书务必如实填写，经法定代表人（负责人）签字，加盖公章后方可生效。

5．申报书统一用A4打印和复印，左侧装订，一式一份。

6.申报书同时提供电子文本，电子文本内容应与纸质材料一致。

一、基本情况

	建筑面积
	总面积
	（平方米）

	
	展  陈
	（平方米）

	
	库  房
	（平方米）

	
	办公及其他
	（平方米）

	从业人员
	总人数
	（人）

	
	管理层
	（人）

	
	专业技术人员（人）
	高级
	
	中级
	
	初级
	

	
	讲解员
	（人）

	
	安保人员
	（人）

	
	其  他
	（人）

	藏品情况
	藏品总数
	（件/套）

	
	一级
	二级
	三级
	一般

	
	（件/套）
	（件/套）
	（件/套）
	（件/套）

	收支情况
	上年度支出
	（万元）

	
	上年度收入
	（万元）

	
	本年度支出
	（万元）

	
	本年度收入
	（万元）

	开放日
	本年度总开放日
	（天）

	
	本年度免费开放日
	（天）

	观众量
	本年度总接待量
	（人）

	
	免费接待人数
	（人）


二、申报材料

	编号
	考评项目
	材  料  名  称
	确  认

	1
	
	《天津市博物馆运行考评表》自评得分
	

	2
	1.1
	博物馆章程
	

	3
	1.3
	本年度工作计划
	

	4
	2.1
	展厅平面图
	

	5
	2.2
	员工名册（专业人员须在名册中注明）
	

	6
	2.3.2
	财务管理制度、财务报表或财务决算报告
	

	7
	2.3.6-2.3.7
	固定资产管理制度及台账、会计核算制度及工作档案、内部审计与监察制度
	

	8
	2.4
	安保制度、方案
	

	9
	2.4.3-2.4.4
	安保设施维护和工作记录（部分）
	

	10
	2.5
	消防安全制度
	

	11
	2.6
	公共安全应急预案
	

	12
	3.2
	藏品目录
	

	13
	3.3
	藏品备案的证明
	

	14.
	3.4
	本年度新征集藏品目录、合法来源证明
	

	15
	3.5
	藏品库房管理制度

	

	16
	4.1.1
	陈展大纲

	

	17
	4.2
	临展方案及证明资料
	

	18
	4.2.3
	文创产品的证明材料
	

	19
	4.2.4
	有针对临时展览的活动的证明材料
	

	20
	4.3
	国内交流展证明材料
	

	21
	4.4
	展览备案证明
	

	22
	5.1
	宣传计划、方案
	

	23
	5.1.2
	“5.18”等专题宣传活动记录
	

	24
	5.1.3-5.1.5
	媒体宣传资料
	

	25
	5.2
	旅游推荐景点证明材料
	

	26
	6.1.2
	观众接待量季度报表
	

	27
	6.2
	讲解员名录及学历件复印件、讲解词
	

	28
	6.3
	志愿者名录、志愿者培训及服务记录
	

	29
	6.4.4
	观众投诉处理制度及记录
	

	30
	6.5
	社会活动汇总表及佐证材料
	

	31
	7
	社会教育方案
	

	32
	7.3
	与教育部门合作开展活动相关证明、记录
	

	33
	7.4-7.5
	巡展和活动的记录及证明材料
	

	34
	8.1
	举办学术会议记录
	

	35
	8.2
	学术论文或学术刊物、图书
	

	36
	8.3
	相关证明材料
	

	37
	9.1
	文化产品名录、图录
	

	38
	9.2-9.9
	相关证明材料
	

	39
	10
	获奖材料（请注明）
                                                                                                                     
	

	40
	
	其他（请注明）
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