附件2
《××博物馆2013年度年检登记表》填写说明
一、本《年检表》适用于依据《博物馆管理办法》在各省、自治区、直辖市文物行政部门登记注册的博物馆参加2013年度博物馆年检时填写。

二、本《年检表》作为博物馆年检的主要依据，填报单位应当认真填写，确保内容真实无误，表中的数据、时间、电话号码一律用阿拉伯数字填写。

三、“博物馆基本情况”部分项目均应按照文物行政部门和法人登记机关登记核准的信息填写，占地面积、建筑面积、展厅面积、藏品总数、珍贵文物数量应按照2013年末的实际情况填写，不得留空不填。登记信息有变更的需在“博物馆重大事项变更情况”部分同时加以说明。具体指标填写说明如下：

1、举办者，指国有博物馆的上级主管单位或民办博物馆的举办人。

2、法定代表人，不具有法人资格的博物馆可填写负责人。

3、博物馆类型，从“历史类、艺术类、自然科学类、综合类、其他类”五种类型中选择。

4、博物馆性质，从“文物部门所属博物馆、行业性国有博物馆、民办博物馆”三种类型中选择。

5、博物馆级别，从“一级、二级、三级、无级别”四种类型中选择。

6、法人登记类型，从“事业单位法人、民办非企业法人、非法人单位、其他”四种类型中选择。

7、法人登记号码，指事业单位法人证书编号或民办非企业单位登记证书编号，不具有法人资格的博物馆填写“无”。

8、行政隶属关系，应按照国家标准《单位隶属关系代码》（GB12404-90）填写，国有博物馆从“中央级、省级、地市级、县级及以下”四种类型中选择，民办博物馆一律填写为“其他”。
9、馆舍建筑类型，从“文物保护单位、未列为文物保护单位的古建筑、近现代历史建筑、当代建筑”等四种类型中选择。

四、“博物馆重大事项变更情况”部分：

内容应当真实反映博物馆在2013年1月1日至12月31日期间发生的重大事项变更。博物馆如如无变更则其他项目内容无需填写。

五、“博物馆社会职能发挥情况”部分：

“全年开放天数”、“临时展览数量”、“教育活动次数”、“观众总数”、“免费参观人数”等项目均应按2013年1月1日至12月31日期间的累计数量填写；博物馆举办有两个以上基本陈列的，应当在“基本陈列名称”一栏依次填写每个陈列的名称，之间以逗号分隔；“是否免费开放”一栏是指博物馆是否向所有社会公众实行全面免费开放。

六、“博物馆安全情况”部分：

“藏品安全情况”是指博物馆发生藏品丢失、毁损等安全事故的情况，“观众人身安全情况”是指发生伤害博物馆观众和工作人员人身安全的事故情况，2013年内博物馆未发生安全事故应在相应的栏目内填写“正常”，发生安全事故的应当在相应的栏目内写明事故的具体情况、造成损害和处理结果。

七、本《年检表》需打印纸质版3份，由参检博物馆加盖公章并由填报人签名（盖章、签名位置在表格第1页右上角“填报单位”、“填报人”处）后，连同有关年检材料，一并提交所在地市（县）级文物行政部门，电子版内容应当与纸质版《年检表》完全一致。

八、省级文物行政部门应根据本《年检表》信息，汇总形成本省博物馆年检备案表，并填写年检结论，连同本省工作总结一并上报国家文物局备案。电子版备案材料请发送至：jiaolidan@sach.gov.cn。
九、年检工作完成后，省级文物行政部门应将有关年检结论加注在纸质版《年检表》上，并反馈回市（县）级文物行政部门和参检博物馆，三方各执一份存档。
